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 Points forts : Validez vos compétences en français grâce au :      

Objectifs 

• Être capable de produire des écrits sans faute d’orthographe et de maîtriser les bases de la rédaction de documents 
professionnels. 

Programme  
 

Module « écrivez le français sans faute » (sur 3 journées) 

 Différencier les homophones grammaticaux et les utiliser correctement (exemple : c'est/ s'est/ces/ses) 

 Accorder les participes avec être et avoir 

 Faire la différence entre un infinitif et un participe (exemple : er/é) 

 Accorder les verbes et les sujets 

 Mettre au pluriel les noms composés, les adjectifs, les couleurs, les chiffres 

 Utiliser les mots invariables 

 Eviter les pièges de la langue française 

 Respecter les règles orthographiques des mots du lexique professionnel  

 Différencier les paronymes de lexique professionnel et choisir le bon mot selon le contexte 

 

Module « maîtriser les bases des écrits professionnels » (sur 1 journée) 

 Rédiger  

o Viser la qualité et la lisibilité 

o Améliorer la qualité rédactionnelle : orthographe, syntaxe 

o Construire des phrases concises et claires 

o Ecrire pour être lu, compris et retenu 
 
 

Entraînement personnalisé au test en ligne (optionnel) en fonction des lacunes de l’apprenant et de son rythme 

d’apprentissage, en e-learning. 

Progression ultra-rapide : en seulement quelques heures. 

Des modules ciblant les difficultés vécues. 

Accès illimité pendant 1 an au projet Voltaire : 185€ HT 
 

Pour valoriser vos compétences sur votre CV : possibilité de passer la Certification Voltaire. Le CEPPIC est centre privé. 

L’objectif est de certifier le niveau de maîtrise des difficultés de la langue française des candidats, à l’écrit, avec fiabilité et objectivité. 

Ce certificat en orthographe  atteste un niveau en orthographe française auprès des recruteurs (au même titre que les TOEIC®  pour 

le niveau d’anglais) et met ainsi en valeur une compétence différenciatrice. QCM de 195 questions. 
 

Certificat Voltaire : 
Tarif public : 80 € HT, test de 3h à 9h00 : Nous consulter 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ceppic.fr/
http://www.certification-voltaire.fr/
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Public  

Toute personne amenée en contexte professionnel à rédiger des documents, assistante de direction, ingénieur, demandeur 
d’emploi pour son CV. 
 

Démarche pédagogique 

Groupes de niveaux homogènes de 4 personnes environ pour les cours collectifs.  
Possibilité de cours particuliers. 
Autoformation et consolidation des acquis en E-learning tutoré. 
Etudes de cas, mises en situation, jeux de rôles. 

Prérequis  

Niveau de base acquis. Test de niveau afin de sélectionner le module correspondant au besoin. 

Modalités d’évaluation 

Validation : Test d’acquisition de la compétence à l’issue de chaque module (Ex. : jeux de rôles, mises en situations 

professionnelles, exercices pratiques, quizz…).  

Possibilité de passer la certification Voltaire. 
Chaque participant complète également un test d’auto-positionnement en amont et en aval pour valider les compétences 

acquises. 

5 453 personnes formées en 2022  

Dates de session 

Nous consulter 
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